
 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 2 

 
 
 
 

Lugar Comunidad de cuidado hogar clarita santos 

Fecha 29/01/2025               Hora: 17:21 a 17: 45 

Tema Semaforización 

Desarrollo 

1. Introducción 

Para crecer de forma exitosa y optimizar la calidad del servicio, es necesario 

elevar al máximo la eficiencia de todos sus procesos internos y mejorar la calidad 

de sus productos; para así potenciar y fortalecer, reduciendo en lo posible las 

equivocaciones en todos los aspectos de esta. Una mala gestión de los 

medicamentos, en las distintas etapas de su ciclo de vida puede causar graves 

daños a la salud humana y al medio ambiente especialmente cuando se trata de 

algunos tipos específicos entre los que se encuentran los medicamentos vencidos 

o productos farmacéuticos caducados. 

2. Objetivo 

Realizar la rotación de los medicamentos según sus tiempos de vencimiento y así 

prevenir la administración de ello ya caducados  

3. Metodología 

Se inicia la jornada a las 15:21 con la participación de todas las auxiliares de Enfermeria. 

Se realiza una socialización sobre la semaforización y los tiempos por color ( verde, 

amarillo, rojo ) la importancia de saber cuáles son para ser más fácil la identificación y así 

disminuir el margen de riesgo de una mala administración de medicamentos ya 

caducados y así dar una rotación por tiempos de vencimiento y generar una buena 

rotación.  

Se realiza proyección de diapositivas y con preguntas para aclarar dudas. 

Se realiza tes  

4. Anexo:  

Se adjunta evidencia fotográfica y planilla de asistencia. 

 
 



 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 2 de 2 

Asistentes 

Nombre 
Cargo/Rol Dependencia 

se adjunta planilla de asistencia   

Compromisos  
Actividad Responsable Fecha límite 

N/A N/A N/A 

Próxima reunión No se propone una nueva reunión. 

Elaboró  Jenny Paola Martínez Martínez 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



ANEXO: EVIDENCIA FOTOGRAFICA 

 

 

 



Marca temporal Puntuación Que les la semaforización Verde Rojo Amarillo Nombre Correo electrónico Cedula Objetivo de la semaforización

29/1/2025 13:54:27 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesJenny Martinez jennypmartinezj39@gmail.com 52666896 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 16:03:36 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesCindy Alexandra Benavides cindyalexandrab@gmail.com 1033711763 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 16:05:55 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesYesica  paola poveda prietoPaoprieto93@hotmal.com 1070013047 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 16:15:41 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesLida forero lidaforero23@gmail.com 20759915 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 16:20:03 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesJenny Marcela Rodríguez Carrillo marcelarodriguez8898@gmail.com 1075655984 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 16:34:52 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesIngrid Karina Martínez karinamendivelso69@gmail.com 1076625967 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 18:53:08 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesYolanda Foreroyolanda444@hotmail.com35'422.335 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 19:00:33 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesYulianacastillo Yulianacastillo99@gmail.com 1075651871 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 19:19:54 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesSandra Milena Garnica Sánchez s. Andris80@hotmail.com 35422742 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 20:12:25 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesSandra Milena Rodríguez samirodribe5296@gmail.com 52996583 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 20:12:29 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesBlanca Aurora Esquinas Quiroga Arrte12@hotmail.com 35418082 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 20:13:43 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesGinna fernandez Ginafer1234567@gmail.com 1075676078 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 20:35:20 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesAna Lucia Jerez Guerrero luciajerez20@gmail.com 52785264 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

29/1/2025 20:58:13 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesDiana Rodríguez dianisrodriguezbel85@gmail.com 1020712913 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

30/1/2025 8:02:41 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesMaría Cristina Torres Buitrago mariatorresbuitrago57@gmail.com 35417425 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

30/1/2025 12:50:28 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesAngela benitez Angieambe@yahoo.com 39804174 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

30/1/2025 13:15:07 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesJenny Johana Rico Gomezjenny.rico.0409@gmail.com 1075664836 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

30/1/2025 13:35:30 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesYenith Paola Rodríguez Velasquez paorodri2380@gmail.com 3243967326 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

30/1/2025 13:35:31 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesLiliana Andrea Garzón Marin andreinagm@outlook.com 35424706 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

30/1/2025 13:35:31 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesLeidy Johana Novoa Raigoso johananovoa83@gmail.com 35427012 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

30/1/2025 13:35:32 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesErika Alexandra flores Aldana erikikita8@gmail.com 1075674499 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

30/1/2025 21:20:15 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesAdriana paola Calderón 3 apcalderon90@gmail.com 1075661984 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

30/1/2025 21:24:05 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesEmperatriz Forero Alonso Emperitaforero31@gmail.com 20759629 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

31/1/2025 8:05:31 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesEsmeralda Sánchez esmesan.020305@gmail.com 35479961 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

31/1/2025 8:22:50 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesLuz yadira  Murcia Gomez murciagomezLuzyadira@gmail.com 52665284 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

31/1/2025 10:21:07 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesNubia Myriam Muñoz Nemocon Nubiamunozne@hotmail.com 51904783 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer

1/2/2025 18:12:33 5 / 5 es una herramienta que permite identificar y controlar los medicamentos que están próximos a vencerindica una vigencia superior a 1 añomedicamento vigencia menor a 6 mesesvigencia entre 6 a 12 mesesFranci Johanna Jara Beltran Jarafranci01@gmail.com 1070006680 identificar y determinar en el momento oportuno que medicamentos los medicamentos están próximo a vencer
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